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Huskeliste til dataindsamling i ABC-gruppeforlgbene. Version 3

1) Formedet (uge 0)

= Opret deltageren i dataindsamlingsveerkte-
jet: Giv deltageren informationsbrevet, log
pa dataindsamlingsveerktgjet og opret del-
tageren i veerktgjet (Knappen "Tilfgj re-
spondent” under fanen "Projektoversigt”
og "Deltagerens feedback og progres-
sion”)

= | boksen indtast deltagerens e-mail,
fornavn, cpr-nr. og ABC-gruppe-nr.
Klik pa knappen "Tilfgj".

= Slet de 28 e-mails veerktgjet automa-
tisk sender til deltagerens e-mail-
adresse.

PROJEKTOVERSIGT BRUGERE RESPONDENTOVERSIGT
DELTAGERNES PROGRESSION OG FEEDBACK REGISTRERINGER OG VURDERINGER AF VORES ABC-GRUPPER
Tilfoj respondenter
Nér du tilfojer respondenter iviteres de til at svare pa sporgeskemaet pa de tidspunkter, der er angivet i projeitoversigten
Respondent tiffejes listen af deftagere
Tillytiede spergeskemaer. Deltager progressionsskema. Uge 0, Deltager progressionsskema. Uge 4, Defiager pr Uge 8, Deltager Uge 12 Deftager Uge 16, Deltager progr Uge 20, Feedback 1. ABC-gruppemede,

Feedback 2 ABC-gruppemade, Feedback 3. ABC-gruppemade, Feedback 4. ABC-gruppemads, Feedback S ABC-gruppemode, Feedback 6. ABC-gruppemade, Feedback 7. ABC-gruppemide, Feedback 8. ABC-gruppemade, Feedback 9. ABC-gruppemade, Feedback 10. ABC-gruppemade.
Feedback 11 ABC-gruppemode, Feedback 12 ABC-gruppemade, Feedback 13 ABC-Qruppemode, Feedback 14 ABC-gruppemeds, Feedback 15 ABC-gruppemode, Feedback 16. ABC-gruppemads, Feedback 17. ABC-gruppemide. Feedback 18. ABC-gruppemads, Feedback 19, ABC-
gruppemeds, Feedback 20. ABC-gruppemde, Feedback 21. ABC-gruppemade, Feecback 22. ABC-gruppemode

B Tilfoj flere respondenter p en gang

B3 ED
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= Gensend kun link til ferste pro-
gressionsskema (I "Respondent-
oversigt”’ og "Deltagerens feed-
back og progression” klik pa pa-

PROJEKTOVERSIGT BRUGERE RESPONDENTOVERSIGT

pirsflyveren for "Deltager progres- [DELTAGERNES PROGRESSION OG FEEDBACK ] REGISTRERINGER OG VURDERINGER AF VORES ABC-GRUPPER
sionsskema. Uge 0”)

Institution Bruger Deltagerens fornavn Deltagerens ABC-gruppe-nr. [Deltager progressionsskema. Uge 0]

e . . Svarprocent: 0%
= Deltageren tilgar sin e-mail og be-
svarer forste progressionsskema Fiktiv Kommune Gry Gruppefacilitator Dan Ved ikke i;l
X
Fiktiv Kommune Gry Gruppefacilitator Dafne 1 >
Fiktiv Kommune Gry Gruppefacilitator David 1 |

> Opret deltageren far formadet og hack til at undga, at deltagerne far 28 e-mails ved formedet.

Man indsaetter sin egen e-mail

° PROJEKTOVERSIGT BRUGERE RESPONDENTOVERSIGT NYTTIGE DOKUMENTER Opdater Hijeelp Logaf
nar man opretter en deltager-
respondent' Efter man se/V ha/‘ I DELTAGERNES PROGRESSION OG FEEDBACK I REGISTRERINGER OG VURDERINGER AF VORES ABC-GRUPPER
féetde 28 e-mails rette mane- U T T T T L
mailen til deltagerens e-mail > g . 7 = =~z = - g ;
ved at trykker pd den lille blyant > > > > > > > > > P
/ respondentoversigten (helt > > =7 > > 7 > > > >n ’R
ude til hajre for enden af den = =T s T s s T T T ’

gule bjaelke). Det er dog vigtigt, at | huske at aendre e-mailen tilbage deltagerens e-mail, efter | selv har modtaget de 28 e-mails, ellers far delta-
geren ikke fremadrettet e-mails med link til spargeskemaet, nar | trykker pa papirsflyveren.
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2) Efterfelgende uger med individuelle samtaler (uge 4, 8, 12, 16 og 20)

= Deltageren skal besvare progres-

sions-skemaet: Log pa dataind- PROJEKTOVERSIGT BRUGERE RESPONDENTOVERSIGT

samlingsvaerktgjet og send link til

naeste progressionsskema til del- IDELTAGERNES PROGRESSION 0G FEEDBACK l REGISTRERINGER OG VURDERINGER AF VORES ABC-GRUPPER

tageren (I "Respondentoversigt”

" Institution Bruger Deltagerens fornavn Deltagerens ABC-gruppe-nr. Deltager progressi Uge 0 I ger progressi Uge 4 I Deltager prc

og "Deltagerens feedback og pro-

gression” klik pa papirsflyveren for Siprcant 3% SVarpocent: 0% Svarpeocant

den relevante Uge) Fiktiv Kommune Gry Gruppefacilitator Dan 1 > ‘} >
> Deltageren tilgar sin e-mail og be- FiktivKommune  Gry Gruppefacilitator  Dafne 1 > > >

svarer progressmnsskemaerne for FiktivKommune  Gry Gruppefacilitator  David 1 > > >

den relevante uge (uge 4,8,12, 16

eller 20)
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3) Efter hver af de 22 gruppesessioner

= Deltagerne skal besvarer ugens

feedback-skema. Log pd dataind- PROJEKTOVERSIGT BRUGERE RESPONDENTOVERSIGT
samlingsvaerktgjet og send link til

ugens feedback-spergeskema til \ |DELTAGERNESPROGRESSION 06 FEEDBACKI REGISTRERINGER OG VURDERINGER AF VORES ABC-GRUPPER

deltagerne (I "Respondentover- \

Itager progressionsskema. Uge 12 Deltager progressi Uge 16 ger progressi Uge 20 I:‘ dback 1. ABC-gr di I Fi 2. ABC-gr

sigt” og "Deltagerens feedback og

progression” klik pa papirsflyve- srprocent: 0% Svarprocent: 0% Svarprocent: 0% Svarprocent: 0% Svarprocent: 0%

ren for den relevante uges feed-

back-skema) & 2 % ‘7‘ B
A > > > >

> Deltageren tilgér sin e-mail og be-

svarer ugens feedback-skema 22 > > =2 >

| B
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4) Forberedelses- og opsamlingsmader i uge 4, 8, 12, 16 og 20

>

Opret din gruppe: Log pa dataind-
samlingsvaerktgjet og opret din
ABC-gruppe (I "Projektoversigt”
og "Registreringer og vurderinger

T DELTAGERNES PROGRESSION OG FEEDBACK REGISTRERINGER OG VURDERINGER AF VORES ABC-GRUPPER
af vores ABC-grupper” klik pa "Til-

foj respondent”)

PROJEKTOVERSIGT BRUGERE RESPONDENTOVERSIGT

Tilfgj respondenter

Indtast din e-mail, dit fornavn og Tifoj respondenter

den gruppe du skal Vurderer. K”k Nir du tilfojer respondenter imiteres de ti at svare pa spargesiemaet pa de tidspunkter, der er angivet | projeitoversigien

pa knappen "Tilfgj".

Slet de 7 e ma||s Varktgjet sender mv;;meoes::cmammmmABCgmmwm‘msmee‘:asezaogseﬁuge: Egen vurdering af ABC-gruppen, Uge 8. Egen vurdering af ABC-gruppen, Uge 12. Egen vurdering af ASC-gruppen, Uge 16. Egen vurdering af ABC-gruppen, Uge 20. Egen
- vurdering af ~grappen

til din e_mailadresse Gruppefacilitatorens e-mail Gruppefacilitatorens fornam

Udfyld egenvurdering for ABC-
gruppen (I "Respondentoversigt”

1D Tilfej flere respondenter pd en gang

0g "Registreringer og vurderinger

af vores ABC-grupper”

klik pa den lille pil for den PROJEKTOVERSIGT BRUGERE RESPONDENTOVERSIGT

relevante uge)

[REGISTRERINGER 06 VURDERINGER AF VORES ABC-GRUPPER]

Besvar skemaet i vinduet, - - S - R~ Rl e

der dukker op. Svarpeocent: 50% Svarprocent: 50% Svarpeocent: 50% Svarprocent: 0%
FidivKommune  GryGruppefaciitator  Gry 1 > > > >
FidwKommune  Gry Grppefaciiator  Mark 1 > > >7§ >
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5) Sidste uge med din ABC-gruppe (uge 20)

= Registrer din ABC-grup-

pes fremmade. Log pé PROJEKTOVERSIGT BRUGERE RESPONDENTOVERSIGT

dataindsamlingsveerktejet

og upload fremmederegi- ' ; B it bt

strering. (I "Respondent- e Fioas foradte s ki) e e
oversigt” og ” Registrerin- Svarprocent:50% Svarprocent: 50 Svarprocent: 100%

ger og vurderinger af vo- e , =7 > >

res ABC-grupper” klik pa I, 1 = o e

den lille pil under "Frem- ‘ Q

mede registrering ABC-

gruppen”)

> Folg vejledningen i vinduet der dukker op og upload et Excelark med fremmederegistreringer. Husk at ABC-gruppe-nr. i de to faner “"Deltagernes
progression og feedback” og "Registreringer og vurderinger af vores ABC-grupper” skal stemme overens med ABC-gruppe-nr. i fremmederegi-
streringen

> RegiStrer deltagernes behOV PROJEKTOVERSIGT BRUGERE RESPONDENTOVERSIGT
for §82a og §85 stette un-

der og efter ABC-gruppe- DELTAGERNES PROGRESSION OG FEEDEACK | REGISTRERINGER OG VURDERINGER AF VORES ABC-GRUPPER |

forlgbet. (I "Respondent- isttuton Bruger tatorens fomam Matorens ABC oruppe . | Fremmoc regsterng ABC guppen | Detagemes behovfor stote efer 5623 00§85 Use 4 Eoen vundeingaf ABC.cruppen
oversigt” og ” Registreringer — svsprocent 0% crmprocent 100%

og vurderinger af vores oo ooy o 1 . - ~
ABC-grupper” klik pa den

lille pil under "Deltagernes ‘Fm e SysemRE e 1 e >7Q|* G

behov for stotte efter §82a

og §85")

= Folg vejledningen i vinduet der dukker op og upload et Excelark med deltagernes tilbud om stette under og efter ABC-gruppeforlgbet.
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